PARTNER STATT LIEFERANT

M&S gehort zu den Top-Unternehmen unter den europaischen Armaturenherstellern — unsere Aktivitaten
sind die Herstellung und der Vertrieb von Armaturen fir die Getranke- und Lebensmittelindustrie,

die chemische Industrie sowie fir die Branche pharmazeutischer und kosmetischer Produkte.

Die M&S Gruppe beschaftigt an ihren Standorten iber 300 Mitarbeiter und liefert in tiber 80 Lander.

Zur Unterstitzung unseres Teams suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
einen

HR Generalist / Personalreferent (m/w/d)

Deine Aufgaben:

« Betreuung und Beratung der Mitarbeitenden und Fiihrungskréfte in allen personellen und arbeitsrechtlichen Fragestellungen sowie die
Erstellung von Bescheinigungen

« Du bist verantwortlich flir das gesamte Bewerbermanagement von der Akquise und der Konzeption der Stellenanzeige, tiber die Durchsicht
neuer Bewerbungen, bis zur Anstellung neuer Mitarbeiter

« Vorbereitung, Terminierung und Nachbereitung von Mitarbeitergesprachen

- Du bist verantwortlich fiir die Pflege der Personaldaten und allen administrativen Ubersichten zu personellen Themen (z.B. An- und
Abwesenheiten, Krankheitstage, Urlaub, etc.)

« Konzeption und Implementierung moderner HR-Instrumente und Umsetzung der HR-Projekte (Anbindung der Zeiterfassung an das
Lohnprogramm Datev) / Vorbereitung der Lohn- und Gehaltsabrechnung

« Ausbildungskoordination und Betreuung fiir die kaufmannischen Auszubildenden

+ Klarung steuer- und sozialversicherungsrechtlicher Fragestellungen in Abstimmung mit unserem Steuerbiro

« Permanente Weiterentwicklung, Optimierung und Standardisierung von HR-Prozessen

« Enge und vertrauensvolle Zusammenarbeit mit dem Betriebsrat

Anforderungen (fachlich, personlich): Was wir bieten:
- Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, gerne mit #8 Entwicklungsméglichkeiten

Weiterbildung zur/zum Personalkauffrau/-mann oder Studium mit
Schwerpunkt Personal "y
« Mind. dreijahrige Berufserfahrung in vergleichbarer Position mm hohes Mal3 an Eigenverantwortung
« Ausbildereignung nach AEVO von Vorteil
« Sicherer Umgang mit den MS Office Programmen

ﬁ% interessantes und vielseitiges Aufgabenfeld

ﬁ% Leistungsgerechte Bezahlung plus Urlaubs-

« Du bist eine zuverlassige, vertrauensvolle Personlichkeit mit einer Weihnachtsgeld
selbstdndigen Arbeitsweise W o
- Du arbeitest prazise, strukturiert und zielorientiert @m kostenlose betriebliche Krankenzusatz-

« Dich zeichnet ein sicheres, freundliches und souveranes Auftreten aus,

. . . ) versicherung
das Dir auch in Stresssituationen erhalten bleibt

betriebliche Altersvorsorge

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Personalabteilung « Industriestral3e 24-26 « 26446 Friedeburg « 04465/807-48 « bewerbung@ms-armaturen.de




